
Jugendhilfeausschuss am 25.06.2019

Fachbereich Jugendhilfe

Kindertagesbetreuung – 51.4

• Städtische   
Kindertageseinrichtungen

• Kindertagespflege



51.4 - Kindertagesbetreuung

Teamleitung  51.4

Kerstin Eleftheriadis (19,5 Std.)

Personal-Verwaltung
 Stundenberechnungen nach KiBiz
 Stellenplanung
 Personalmanagement 
 Kooperation mit dem Fachbereich Personal und dem Personalrat
 Personalentwicklungs- und Beurteilungsgespräche

Beratung 
 Inklusion
 Flüchtlinge
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51.4 - Teamleitung

 Verwaltung
o Kontingentplanung für die KiTas: 

• 35 / 45 Std.  
• Platzvergabe für KiTas 
• KiTa - Verträge 

o Trägervertretung für den Rat der Kindertageseinrichtungen
o Koordinierung Öffentlichkeitsarbeit

 Vernetzung / Kooperation 
o Trägerkonferenz
o Jugendhilfeplanung 

 Umsetzung gesetzlicher – und behördlicher Vorgaben
o Kooperation Landesjugendamt (Betriebserlaubnisse)
o Meldepflichten
o Trägerkonzept
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51.4 - Fachberatung

Fachberatung städt. Kindertageseinrichtungen

 Margit Bierbrauer (34 Std.) und
Maria Ellenbürger (19,5 Std.)

 Beratung
o Partizipation 
o Sprache 
o QM
o Raumgestaltung der Gruppen 
o Fortbildungen 
o Bildungsdokumentation
o Fachberatung Teamentwicklung 
o Fachberatung Leitungsentwicklung
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51.4 - Fachberatung

 Verwaltung
o KiTa-Plätze: Anmeldungen + Verwaltung 
o Projektbegleitung

• Plus - Kita
• Sprach - Kita
• Kita - Vital
• LuKi
• Medikamentenvergabe
• …

 Vernetzung / Kooperation 
o Kooperation mit den KiTas in freier Trägerschaft 
o Fallkonferenzen Erziehungsberatungsstelle (Frühe Hilfen)
o Erziehungsberatungsstelle (pädagogische Beratung für KiTas)
o trägerübergreifende Fortbildungen

 Umsetzung gesetzlicher und behördlicher Vorgaben 
o Kindeswohl (§ 8 a und § 8 b SGB VIII)
o Kinderrechte
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51.4 – Fachberatung
gemeinschaftliche Aufgaben

 Fachliche Beratung Team und Leitung 
o Notfallberatung

• Personalausfälle
• Gruppenschließungen 
• Einrichtung nicht nutzbar
• …

 Fachliche pädagogische Beratung
o Beteiligung Konzeptionstag(e) 
o Pädagogische Fallberatung – bedarfsorientiert

 Elternarbeit
o Allgemeine Beratung 
o Beratung zu KiTa Plätzen  
o Beschwerdemanagement

 Öffentlichkeitsarbeit
o Zusammenarbeit Pressestelle
o Koordination und Teilnahme an Presseterminen
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51.4 – Verwaltung städt. KiTas

Dagmar Alef (20 Std.) 

 Materialbeschaffungen (Vergabeverfahren, Bestellungen)
 Rechnungen, Buchungsvorgänge
 Handkassen (incl. regelmäßige Kassenprüfung)
 Essensgeld
 Spenden 
 Fink-Pauschalen

 Überwachung Zahlungseingänge, 
 Verwendungsnachweise

 Sprachstandsüberprüfung nach Delfin 4 (Ermittlung der Kinder, 
Zusammenarbeit mit dem Schulamt des Kreises)

 Vergabe Ersatzplätze während der Schließungszeit der KiTas im Sommer
 Inventarlisten
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51.4 – Verwaltung städt. KiTas

Karoline Thiele (20 Std. )

 Haushalt und Haushaltsüberwachung
o Planung, Aufstellung und Mittelanmeldung der relevanten Kosten und Aufwendungen 
o Abrechnung der Rezepte (Physiotherapie) für die Förderkinder der integrativen KiTa 

Steinbüchel

 Allgemeine Verwaltung 
o Entgegennahme/Prüfung und Weiterleitung an die zuständigen Stellen aller 

Mitteilungen über Mängel am/im Gebäude, Inventar und Außengelände der KiTa´s mit 
Überwachung der Erledigung

o Beauftragung der Kontrolle der Turnhallen in den KiTa´s

 Koordination Brandschutz 

 KiBiz.web
o Pflege der Monatsdaten
o Erstellung der Verwendungsnachweise  
o Erfassung der Personalbögen 
o jährliche Meldung zum 01.03.
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51.4 - städtische
Kindertageseinrichtungen

Leitung:

Luise Engelhardt (39 Std.), freigestellt

Gruppen:
o 2-gruppige Einrichtung, Mühlenstr. 2

Gruppenformen:
o I b/c (2-6 Jahre)
o III b/c (3-6 Jahre)

Öffnungszeiten: 
o 7.00-14.00 bzw. 16.00
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51.4 - städtische
Kindertageseinrichtungen

Leitung im Verbund:

Beate Seidel (34 Std.), freigestellt

Gruppen:
o 1-gruppige Einrichtung, Gemeindegasse 31 
und
o 3-gruppige Einrichtung, Auf dem Driesch 1

Gruppenformen:
o III b (3-6 Jahre)
und
o I b/c (2-6 Jahre)
o II b/c (4 Monate-3 Jahre)
o III b/c (3-6 Jahre)

Öffnungszeiten: 
o 7.00-14.00 bzw. 16.00
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51.4 - städtische
Kindertageseinrichtungen

Leitung:

Aylin Ditzel (39 Std.), freigestellt

Gruppen:
o 3-gruppige Einrichtung, Marienburger Str. 144

Gruppenformen:
o II b/c (4 Monate-3 Jahre)
o 2 x III b/c (3-6 Jahre)

Öffnungszeiten: 
o 7.30-14.30 bzw. 16.30
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51.4 - städtische
Kindertageseinrichtungen

Leitung:

Simone Kerz (34,5 Std.), freigestellt

Gruppen:
o 3-gruppige inklusive Einrichtung, Kastanienstr. 2

Gruppenformen:
o I b/c (2 Jahre-6 Jahre) 
o 2 x III b/c (3-6 Jahre)
o pro Gruppe 4-6 Förderkinder

Öffnungszeiten: 
o 7.30-16.30
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51.4 - städtische
Kindertageseinrichtungen

Leitung:

Michael Ponath (39 Std.), freigestellt

Gruppen:
o 4-gruppige Einrichtung, Baumschulenweg 17

Gruppenformen:
o 2 x I b/c (2 Jahre-6 Jahre) 
o II b/c (4 Monate-3 Jahre)
o III b/c (3-6 Jahre)

Öffnungszeiten: 
o 7.30- 14.30 bzw. 16.30
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51.4 - städtische
Kindertageseinrichtungen

Leitung:

Renate Schliebach (39 Std.), freigestellt

Gruppen:
o 6-gruppige Einrichtung, Siebengebirgsring 8-10

(inkl. Zusatzgruppe Neue Mitte)

Gruppenformen:
o I b/c (2 Jahre-6 Jahre) 
o II c (4 Monate-3 Jahre)
o 2x III b/c (3-6 Jahre)
und
o 2x III b/c (3-6 Jahre) 

Öffnungszeiten: 
o 7.30- 14.30 bzw. 16.30
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51.4 – Fachberatung Kindertagespflege

Cornelia Menzel (25 Std.)

 Beratung der Eltern in allen Fragen der Kindertagespflege

 Beratung, Überprüfung und Begleitung der Tagespflegepersonen
o Bewerbungen
o Überprüfung der Geeignetheit und der Räume
o Eignungsfeststellung; Ausstellung der Pflegeerlaubnis
o regelmäßige Hausbesuche

 Vermittlung von Plätzen in Tagespflegestellen

 Qualitätssicherung:
o Vernetzung der Tagespflegpersonen 
o Regelmäßige Fortbildungsangebote/Tagesmütter-Treffen 

 Beschwerdemanagement
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51.4 – Fachberatung Kindertagespflege

 Verwaltung
o Bescheiderteilung Fördergelder
o Statistik / Fallzahlen 
o Konzeptionen der Tagespflegestellen
o Fortschreibung Richtlinien zur Förderung in Kindertagespflege

 Kooperation mit 51.1 - Verwaltung 
o Buchungsgeschäft: Fördergelder + Erstattung Sozial- und Unfallversicherung
o Elternbeiträge 

 Vernetzung und Kooperation
o Familienzentren (JOhannesNest, Apfelbaum + Sonnengarten)
o AK Kindertagespflege der Jugendämter im RSK und Bonn
o Zusammenarbeit mit den Qualifizierungsträgern (insbes. VHS)

• Planungsgespräche
• Unterstützung bei der Prüfungsabnahme 
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Herzlichen Dank 
für Ihre Aufmerksamkeit !


